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VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ 2 NĂM 2019
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC QUÝ 1 NĂM 2019:
Khoa CNTT đã hoàn thành đúng hạn các công việc theo kế hoạch, cụ thể: 
- Thực hiện kế hoạch coi và chấm thi HK1 năm học 2018-2019  cho tất cả các khóa.

- Xếp thời khóa biểu và thực hiện kế hoạch giảng dạy HK2 năm học 2018-2019 tất cả các khóa.
- Lên kế hoạch và phân công giảng viên ra đề, xét điều kiện dự thi, xếp lịch HK2 tại phòng máy các lớp 16TCN-QTM, 16CĐ-TM, 16CĐ-TP, 16CĐ-TW.

- Thực hiện kế hoạch coi và chấm thi HK2 năm học 2018-2019  cho lớp 16TC-QTM. 

- Thực hiện kế hoạch kiểm kê tài sản Khoa CNTT năm 2019 từ ngày 09/01 đến 10/01/2019 theo kế hoạch của Hội đồng kiểm kê Nhà Trường.

- Xây dựng kế hoạch xây dựng bài giảng, cập nhật giáo trình cho tất cả học phần đang thực hiện giảng dạy năm học 2018-2019.

- Thực hiện kế hoạch đi thực tế tại doanh nghiệp năm học 2018 – 2019 theo các ngày đã đăng ký.

- Thực hiện kế hoạch tự đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ của Nhà Giáo GDN Nghiệp quý 1 năm 2018-2019 theo kế hoạch đã triển khai.

- Thực hiện kế hoạch viết sáng kiến kinh nghiệm theo các đề tài đã được duyệt năm học 2018-2019. 

- Thực hiện kế hoạch chấm sáng kiến kinh nghiệm theo các đề tài đã được duyệt năm học 2018-2019.

- Thực hiện công tác kiểm định chất lượng ISO tại Khoa CNTT.

- Ghi nhận kết quả các chỉ số KPI tháng 12/2018 và tháng 1, 2,3/2019 vào Bảng theo dõi  KPI của quá trình thực hiện chương trình đào tạo năm học 2018-2019 của Khoa CNTT theo qui định của ISO.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch đã hoạch định để hoàn thành các mục tiêu kiểm định chất lượng ISO năm học 2018- 2019 của Khoa CNTT đã đăng ký.

- Thực hiện kế hoạch lựa chọn, biên soạn, cập nhật giáo trình các học phần và ban hành cho năm học 2018-2019 theo yêu cầu của Ban kiểm định chất lượng ISO.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch xây dựng bài giảng cho tất cả học phần chưa có giáo trình đang thực hiện giảng dạy năm học 2018-2019.

- Hoàn thiện và thực hiện kế hoạch dự giờ HK2 năm học 2018-2019.

- Lên kế hoạch thao giảng cấp Khoa năm học 2018-2019.

- Hoàn thiện kế hoạch tổ chức thi HS-SV giỏi cấp Khoa năm học 2018-2019. Gồm các chuyên ngành: Lập trình máy tính, Quản trị mạng, Thiết kế trang Web.

- Hoàn thiện và thực hiện kế hoạch kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1 năm học 2018-2019. Nộp kết quả kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1 năm học 2018-2019 cho Phòng TS-ĐT.

- Xây dựng đề án quy hoạch phòng máy Khoa CNTT năm học 2019-2020 và những năm tiếp theo: số phòng/số lớp/môn học/tín chỉ/phần mềm cài đặt.
- Lên kế hoạch và phân công thực tập tốt nghiệp cho HSSV tại doanh nghiệp cho các lớp 16TC-QTM, 16TCN-QTM, 16CĐ-TM, 16CĐ-TP, 16CĐ-TW 
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ 2  NĂM 2019:

Khoa sẽ thực hiện các nhiệm vụ theo công tác chung của trường, ngoài ra khoa sẽ hoàn thành các công việc việc sau:
- Tiếp tục phân công và hoàn thiện hồ sơ thực tập tốt nghiệp cho HSSV tại doanh nghiệp cho các lớp 16TC-QTM, 16TCN-QTM, 16CĐ-TM, 16CĐ-TP, 16CĐ-TW.
- Sinh hoạt và phổ biến quy định cho HSSV trước khi đi thực tập.
- Giảng viên được phân công hướng dẫn HSSV thực tập tại doanh nghiệp.
- Thực hiện kế hoạch coi và chấm thi HK2 năm học 2018-2019  cho các lớp 16TCN-QTM, 16CĐ-TM, 16CĐ-TP, 16CĐ-TW.

- Lên và thực hiện kế hoạch coi và chấm thi HK2 năm học 2018-2019  cho các lớp khóa 17T4, 18 T4, 17C1, 17CđLT, 17CĐVHVL.

- Lên kế hoạch và phân công giảng viên ra đề, coi thi, chấm thi và xếp lịch thi tốt nghiệp tại hòng máy các lớp khoá 16TC-QTM, 16TCN-QTM, 16CĐ-TM, 16CĐ-TP, 16CĐ-TW.

- Lên hoạch và phân công giảng viên ra đề, coi thi, chấm thi và xếp lịch thi HK2 cho   khoá 18C1.

- Lập bảng mô tả công việc cho Quý 2/2019 để giảng viên đăng ký thực hiện.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch xây dựng bài giảng, cập nhật giáo trình cho tất cả học phần đang thực hiện giảng dạy năm học 2018-2019.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch đi thực tế tại doanh nghiệp năm học 2018 – 2019 theo các ngày đã đăng ký.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch dự giờ HK2 năm học 2018-2019.

- Thực hiện kế hoạch thao giảng cấp Khoa năm học 2018-2019.

- Chọn lọc, lên danh sách các sinh viên dự thi HS-SV giỏi cấp Khoa năm học 2018-2019 gồm các chuyên ngành: Lập trình máy tính, Quản trị mạng, Thiết kế trang Web.
- Hoàn thiện kế hoạch xây dựng đề án quy hoạch phòng máy Khoa CNTT năm học 2019-2020 và những năm tiếp theo: số phòng/số lớp/môn học/tín chỉ/phần mềm cài đặt.
- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm định chất lượng ISO tại Khoa CNTT.
- Ghi nhận kết quả các chỉ số KPI tháng 4, 5, 6/2019 vào Bảng theo dõi  KPI của quá trình thực hiện chương trình đào tạo năm học 2018-2019 của Khoa CNTT theo qui định của ISO.
- Tiếp tục thực hiện kế hoạch đã hoạch định để hoàn thành các mục tiêu kiểm định chất lượng ISO năm học 2018- 2019 của Khoa CNTT đã đăng ký.

- Thực hiện kế hoạch  biên soạn, cập nhật giáo trình học phần đã ban hành cho năm học 2018-2019 theo yêu cầu của Ban kiểm định chất lượng ISO.

- Xếp loại thi đua HK2 và cả năm năm học 2018-2019.

- Đánh giá và xếp loại viên chức năm học 2018-2019.

- Thực hiện kế hoạch tự đánh giá chuẩn chuyên môn nghiệp vụ của Nhà Giáo GDN Nghiệp quý 2 năm 2018-2019 theo kế hoạch đã triển khai.
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